北京市城市建设档案馆
面向2012年应届毕业生公开招聘公告

北京市城市建设档案馆是北京市规划委员会所属正处级全额拨款事业单位，主要负责接收、收集、整理、保管全市应当永久和长期保存的城市建设档案，对城市建设档案进行科学管理和利用。根据工作需要，按照《北京市事业单位公开招聘工作人员实施办法》，现面向2012年应届毕业生公开招聘5名工作人员，现将有关事项公告如下：

一、岗位及条件

1、综合岗位： 1人
职责：负责日常文字及宣传教育相关工作

要求：思想政治教育、社会学、新闻及相关专业全日制本科及以上学历，中共党员，具有文字写作能力，熟练使用计算机办公软件，具有北京市常住户口，身体健康。
2、财会岗位：1人
职责：按照《会计法》要求，负责财务收入、支出及帐务核算管理的相关工作。
要求：财会专业全日制本科及以上学历，中共党员或共青团员，具有《会计从业资格证》，具有北京市常住户口，身体健康。

3、档案管理岗位：2人
职责：按照《档案法》等要求，负责城建档案管理的相关工作。

要求：中文、历史、档案、图情专业全日制本科及以上学历，中共党员，具有北京市常住户口，身体健康。

4、系统管理岗位：1人
职责：从事档案信息化相关工作。

要求：计算机、地理信息系统专业全日制本科及以上学历，中共党员或共青团员，具有北京市常住户口，身体健康。
二、报名和资格审查
报名时间：2012年3月12日至15日9:30-11:00。
报名地点：北京市城建档案馆（西城区复兴门外二七剧场路5号）

报名时请携带报名表、本人身份证、户口本、就业推荐表及相关材料原件及复印件、近期一寸证件照1张。现场进行资格审查。
三、笔试、面试

通过资格审查人员进入笔试。笔试具体时间、地点另行通知。
按笔试成绩以1：5的比例确定面试人选。面试具体时间、地点另行通知。

按笔试、面试成绩4:6的比例，采用百分制计算总成绩。总成绩在北京市规划委网站予以公布。
四、确定聘用人员

（一）考察和体检

1、根据综合成绩高低确定体检人选，参照公务员录用体检标准统一组织进行体检。

2、对体检合格的初步人选进行调档并全面考察。

3、拟录用人选考察或体检不合格，按综合成绩高低顺序依次递补。

（二）公示

考察和体检合格的考生确定为拟聘用人员，在北京市规划委员会网站公示，公示期为7天。

（三）办理聘用手续

公示期满后，对无异议人员办理相关手续。
咨询电话：010-68026052
联系人：吴勇
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