
常德市青年企业家协会秘书处招聘专职文秘人员公  告

常德市青年企业家协会于1993年依法成立，是由全市的青年企业家及从事经济管理的青年企业管理者自愿组成的全市性联合性的具有独立法人资格的非营利性社会团体。协会业务主管部门为共青团常德市委。
因工作需要，现面向社会招聘1名专职文秘工作人员。具体要求如下：
一、招聘条件
大学专科以上学历，26周岁以下，专业不限，具有较强的沟通协调能力和文字表达能力，能够熟练掌握word、excel等办公软件，身体健康、形象气质佳。
二、薪金标准
试用期三个月，工资1500元/月，试用期满根据工作表现适当调整薪金档次。保证三险一金，签订劳动合同，两年一签。
三、招聘流程
1、接受报名。有意者请于6月15日下午5：00前将报名表（常德共青团网站公告栏下载）及相关资料电子档发送至cdgqtxcb@163.com邮箱，逾期不再接受报名。
2、审核通知。秘书处审核报名资料后，于6月18日择优通知应聘者持本人身份证、户口本、学历证、近期免冠证件照和全身照各2张、有关证明材料(所有证件均要求原件及复印件)到指定地点参加笔试面试。

3、笔试面试。拟于19日进行笔试面试，笔试面试内容为考察应聘者语言表达、归纳总结、公文写作、组织协调、临场应变等方面的能力。
4、体检。面谈和笔试通过后需进行体检，体检费用自理。
5、聘用。考生经考试、体检、考核合格后择优聘用。
本次招聘由常德市青年企业家协会秘书处负责解释。（联系人：杨先生 王先生  咨询电话：7786365）
　　                      常德市青年企业家协会
　　                        2012年6月5日

附：

常德市青年企业家协会公开招聘文秘工作人员报 名 表

	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	
	相片



	民   族
	
	政治面貌
	
	学历学位
	
	

	毕业院校、专业
	
	身高
	
	

	职称、执（职）业资格
	
	取得时间
	
	
	

	户  籍

所在地
	
	婚姻状况
	
	档案保

管单位
	
	

	身份证号
	
	有何特长
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	联系电话
	
	E-mail
	
	

	简历
	（可另附页）



	与应聘岗位相关的实践经历或取得的成绩
	

	应

聘

人

员

承

诺


	本人承诺所提供的材料真实有效，符合应聘岗位所需的资格条件

。如有弄虚作假，承诺自动放弃考试和聘用资格。

应聘人签名：

年    月    日


	资

格

审

查

意

见
	经审查，符合应聘资格条件。
审查人签名：       招聘单位（章）

年     月    日

	备

注
	


注：报名者将报名表、个人简历、电子照片（近期免冠证件照、全身照）一并发送至指定邮箱（cdgqtxcb@163.com）。
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